PROYECTO INTEGRADOR
Módulo 8 – Buenas Prácticas Profesionales
Caso Empresarial
Empresa: Comercializadora "Tecno Hogar, S.A."
La empresa vende electrodomésticos en todo el país.
La gerencia recibió un archivo de Excel elaborado por un antiguo empleado. El archivo contiene tres hojas:
· Clientes 
· Productos 
· Ventas 
Sin embargo, el archivo presenta muchos problemas:
· Las hojas tienen nombres poco descriptivos. 
· Los datos tienen errores de escritura. 
· Hay registros duplicados. 
· No existe formato profesional. 
· No hay documentación. 
· El archivo no está preparado para impresión. 
· Los precios no tienen formato de moneda. 
· Las columnas no tienen el ancho correcto. 
· Hay espacios innecesarios. 
Tu misión será convertir el archivo en un documento profesional listo para ser entregado a la gerencia.

Crear el Libro
El libro tendrá las siguientes hojas:

Clientes
Productos
Ventas


Hoja 1
Clientes
	ID Cliente
	Nombre
	Ciudad
	Teléfono

	C001
	Carlos Pérez
	Guatemala
	55551234

	C002
	Ana López
	Coban
	55552345

	C003
	Luis Torres
	Salamá
	55553456

	C004
	María Díaz
	Guatemala
	55554567

	C005
	Pedro Ruiz
	Cobán
	55555678

	C006
	Andrea Castillo
	Salama
	55556789

	C007
	Sofía Morales
	Guatemala
	55557890

	C007
	Sofía Morales
	Guatemala
	55557890



Problemas
El estudiante deberá descubrir:
✔ Coban
✔ Salama
✔ Registro duplicado
✔ Falta formato

Hoja 2
Productos
	Código
	Producto
	Categoría
	Precio

	P001
	Refrigeradora
	Línea Blanca
	4200

	P002
	Microondas
	Línea Blanca
	850

	P003
	Licuadora
	Cocina
	420

	P004
	Estufa
	Línea Blanca
	3500

	P005
	Lavadora
	Línea Blanca
	3900

	P006
	Ventilador
	Hogar
	275

	P007
	Televisor
	Electrónica
	2800

	P007
	Televisor
	Electrónica
	2800



Problemas
✔ Producto duplicado
✔ Sin formato de moneda
✔ Columnas pequeñas

Hoja 3
Ventas
	Factura
	Fecha
	Cliente
	Producto
	Cantidad

	F001
	03/01/26
	C001
	P001
	1

	F002
	05-01-26
	C002
	P002
	2

	F003
	06/01/2026
	C003
	P003
	3

	F004
	08/01/26
	C004
	P004
	1

	F005
	10/01/2026
	C005
	P005
	1

	F006
	11-01-26
	C006
	P006
	4

	F007
	14/01/2026
	C007
	P007
	2

	F007
	14/01/2026
	C007
	P007
	2



ACTIVIDAD 1
Renombrar correctamente las hojas si fuera necesario.
Aplicar colores diferentes a cada pestaña.

ACTIVIDAD 2
Corregir errores de escritura.
Clientes
· Coban → Cobán 
· Salama → Salamá 
Unificar fechas en Ventas con formato dd/mm/aaaa.

ACTIVIDAD 3
Eliminar registros duplicados en:
Clientes
Productos
Ventas

ACTIVIDAD 4
Convertir las tres hojas en Tablas Inteligentes.
Asignarles nombres:
· tblClientes 
· tblProductos 
· tblVentas 

ACTIVIDAD 5
Dar formato profesional.
Encabezados:
· Azul oscuro 
· Texto blanco 
· Negrita 
Precios:
Formato moneda.
Teléfonos:
Formato texto.
Fechas:
Formato corto.

ACTIVIDAD 6
Agregar una columna Precio Unitario en la hoja Ventas.
Utilizando BUSCARV o BUSCARX, obtener el precio desde la hoja Productos.
Ejemplo con BUSCARV:

[bookmark: code-block-viewer]=BUSCARV(D2,Productos!A:D,4,FALSO)

Después agregar:
Total Venta

[bookmark: code-block-viewer_Copia_20]=Cantidad*Precio Unitario


ACTIVIDAD 7
Preparar el libro para impresión.
· Orientación horizontal. 
· Márgenes normales. 
· Encabezado con el nombre de la empresa. 
· Pie de página con número de página. 
· Repetir encabezados en todas las páginas. 

ACTIVIDAD 8
Proteger únicamente la hoja Productos para evitar modificaciones accidentales.
Contraseña:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_21]excel123


ACTIVIDAD 9
Crear una hoja llamada:
Documentación
Completar una tabla como esta:
	Hoja
	Descripción

	Clientes
	Información de los clientes

	Productos
	Catálogo de productos

	Ventas
	Registro de ventas

	Documentación
	Explicación del archivo


Después documentar las fórmulas utilizadas.

ACTIVIDAD 10
Crear una hoja llamada:
Resumen
Utilizando funciones ya aprendidas:
· Total de ventas. 
· Venta más alta. 
· Venta promedio. 
· Número de clientes. 
· Número de productos. 
· Número de facturas. 
Presentarlo en formato de informe.

